MUGLA T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI {1k Yayin Tarihi/Sayst 2801.2021/1
Bilgi islem Daire Baskanhg Revizyon Tarihi/Sayisi 18.04.2024/2
idari Hizmetler Birimi Toplam Sayfa Bir(1)

EBYS Personel Tammlama is Siireci

Sira : Siirece Dahil Olan .
Faaliyet Is Ak Sorumlular N Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No aallyet Ty Alan f¢ / Dig Birimler )
EBYS'ye yetkilendirilmek istenen akademik/idari Personel Daire Bsk
1 |personelin éncelikle daha 6nceden tanimh olup Birim Personeli ’ s ebys.mu.edu.tr
olmadigina bakilir
Personel daha 6nce tanimli degilse kurumsal e-posta
2 adresi kullanici ad1 olarak tanimlanir ve diger Birim Personeli ebys.mu.edu.tr

bilgileri girilir. Daha 6nceden taniml ise aktif
hale,eski birimleri ise pasif hale getirilir

Personelin gorevli oldugu birim idarecilerinin
3 |bilgisiyle yetki tanimlamalar1 yapilir (Gelen evrak Birim Personeli ebys.mu.edu.tr
gorebilir, havale edebilir, evrak ekleyebilir vb.)

Personelin kullandigi IP telefon numarasi ve
4 |kurumsal e-posta adres bilgileri iletigim bilgileri Birim Personeli ebys.mu.edu.tr
sekmesine tanimlanir

Tanimlamasi biten akademik/idari personel evrak
hazirlama ve gelen giden evrak takibini yapabilir

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Giilsiim OZCELIK Cemal PAMUK
Sube Miidiirii Daire Baskam




